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‘ QUYET DINH
“Ve viéc phan céng nhiém vu cho can b, giao vién, nhan vién
niam hoc 2023 - 2024”

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQOC XA NOONG LUONG

Can civ Diéu 11 Thong tw sé6 28/2020/TT-BGDDT, ngay 04/9/2020 Piéu 1é

Truong tiéu hoc quy dinh nhiém vu va quyén han cia hiéu truéng trirong Tiéu hoc

Can cir Théng twr 15/2017/TT-BGDPT ngdy 09 thang 06 ndm 2017, sira doi

bé sung mét sé diéu cia quy dinh ché dé 1am viée dai véi gido vién phé théng ban

hanh kém theo thong tw s6 28/2009/TT-BGDPT ngay 21 thing 10 nam 2009 cua
B¢ truong B¢ giao duc va dao tao;

Can cir Quyét dinh sé 2363/0D-UBND ngay 14 thing 8 nam 2023 cia Uy
ban nhan dan huyén Dién Bién Ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2023-2024
doi véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuwong xuyén trén dia
ban huyén Dién Bién,

- Can cit van ban sé 1041/PGDPT-GDTH ngdy  thdng 8 nam 2023 cua
Phong Gi&o duc va Pao tao huyén Pién Bién V/v hwéng dan thuc hién nhiém vu
gi&o duc Tiéu hoc ndm hoc 2023-2024

Can cit vao ké hogch thyec hién nhiém vu ndm hoc 2023-2024 ciia trwong TH
x& Noong Luéng.

Xét dé nghj ciia chuyén mén nha trieong.

QUYET PINH

Piéu 1. Phan cong nhiém vu cho can bo, gido vién, nhan vién truong Tiéu
hoc x& Noong Luéng nam hoc 2023 - 2024 (c6 danh sach kém theo)

Piéu 2. Can bo, gi4o vién, nhan vién trong hoi dong su pham cin cir vao
nhiém vu cu thé duoc phan cong co6 trach nhiém xay dung ké hoach va té chic
thuc hién tét chuc trach, nhiém vu duoc giao.

Pieu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Céc 6ng (ba) cd tén tai
Piéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan’ HIEU TRUONG
- Nhu diéu 1 i
- Luu VPT
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DANH SACH
PHAN CONG NHIEM VU CAN BOQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
NAM HOQC 2023 - 2024
(Kém theo quyér dinhsé  /OP-TrTHNL ngay 29 thang 8 ndm 2023 cua HT
trirong TH xa@ Noong Ludng)

1. Ong Tran Quang Ngu - Hi¢u truéng

Quan 1y chi dao chung toan bd hoat dong cia nha trudng. Xay dung chién luge
va ké hoach phat trién nha truong, ké hoach thuc hién nhiém vy, ké hoach kiém tra
nodi bo, ké hoach giao duc va t6 chuc thyc hién ké hoach day hoc, gido duc; bao cdo,
danh gia két qua thuc hién trude Hoi dong truong va cc cap c6 tham quyén.

Thanh 1ap cac t6 chuyén mon, t6 van phong va cic hoi dong thi dua khen
thuong; hoi dong ky luat, hoi dong tu van trong nha trudng;

Quan Iy can bo, gido vién, nhan vién theo quy dinh ctia phap luat; thuc hién danh
gia, Xép loai gido vién, nhan vién theo quy dinh ctia BJ gido duc va dao tao; t6 chirc cac
budc gidi thidu nhan su dé nghi cap c6 tham quyén bd nhiém phé hiéu trudng.

Quan ly tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén truong; quyét dinh ki
luat, khen thudng, hoc sinh; phé duyét két quéa danh gia hoc sinh, danh sach hoc
sinh 1én 16p, luu ban; td chirc kiém tra cong nhan viéc HTCTTH cho hoc sinh
trong nha truong.

Quan 1y hanh chinh; quan 1y va tu chu trong viéc sir dung cac ngudn tai chinh,
tai san cuia nha truong theo quy dinh.

Tb chire thuc hién quy ché dan chu co sé; thye hién xa hoi hoa gido duc, phdi
hop t6 chitc, huy dong cac luc lwong xi hdi cing tham gia hoat dong gido duc,
phat huy vai tro ctia nha truong déi voi cong dong xa hoi.

Giang day theo quy dinh vé dinh muc tiét day d6i voi hiéu truong: Day
TNXH lép 1a2 (2 tiét)

2. Ba TranThi Thu Hién — P. Hiéu truéng

- Phu trach, chi dao cac hoat dong chuyén mon khdi 4,5

- Thuc hién cong tac kiém dinh chat luong, kiém tra dinh ki. Kiém tra chuyén
dé, cong tac kiém tra ndi bo, hd so cua gido vién va cac cong vi¢c khac cua gido
vién theo khéi duoc phan cong

- Phu trach phé) cap giao duc dang do tudi, x6a mu chit. Phu trach cong tac
bdi dudng thudng xuyén; GVDG, GV cha nhiém gioi cac cap.

- Tong hop bao céo chat luong gido duc. Phdi hop to chirc hoat dong ngoai
gid 1én 16p. Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mon; giang day theo quy dinh vé
dinh murc tiét day ddi voi phé hiéu trudng: Day Tu nhién va xa hoi 10p 1A3 (2 tiét),
Tu nhién va xa hoi 16p 2A3 (2 tiét),

3. Ba bang Thi Tam — P. Hi¢u trwéng

- Phu tréach, chi dao cac hoat dong chuyén mon khdi 1,2,3

- Thuc hién cong tac kiém dinh chét luong, kiém tra dinh ki. Kiém tra chuyén
dé, cong tac kiém tra ndi bo, hd so cua gido vién va cac cong viéc khac cua gido
vién theo khéi duoc phan cong

- Phu trach phé) cap giao duc dang do tudi, x6a mu chit. Phu trach cong tac
bdi dudng thudng xuyén; GVDG, GV cha nhiém gioi cac cp.



- Tong hop bao céo chit luong gido duc. Phdi hop to chirc hoat dong ngoai
gid 1én 16p. Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mon; giang day theo quy dinh vé
dinh muec tiét day d6i v6i pho hiéu truong: Day Ty nhién va xa hoi 16p 2A1 (2 tiét);
2A2 (2 tiét).

4. Ba Hoang Thi Chung - To trwéng - Chi nhiém lép 1A2 (20 tiét)-
Trung tam (Hudi Phuc)

Tham gia xay dung ké hoach gido duc ctia nha truong. Can cur vao ké hoach gido
duc nha truong, xay dung ké hoach gido duc cua t6; xay dung ké hoach hoat dong
chuyén mon cua to. TO chire sinh hoat chuyén mon theo nghlen ctru bai hoc. Dy gio,
gop v, rat kinh nghiém tiét day cho gido vién; boi dudng gido vién trong to. Tong hop
béo cao chit lugng gido duc cia to.

Thuc hién chuong trinh gido duc pho théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cép
gido duc va x6a mu chit & dia phuong caa nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu chuy@n mén va chit lugng, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua 16p
minh phu trach, bao dam quy dinh cia chuong trinh gido duc

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

Phdi hop chat ché véi cha me hoc sinh hoiac nguoi gidm ho, gido vién,
tdng phu trach Doi, rén luyén cua hoc sinh 16p minh cha nhiém, tong hop nhan xét,
danh gia hoc sinh cudi ky | va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

5. Ba Hoang Thi Van - Chii nhiém Iép 1A1 (20 tiét)- Trung tam (Hudi
Phc)

Thuc hién chuong trinh gido duc pho théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cép
gido duc va x6a mu chir & dia phuong cua nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thyc
hién nhiém vu chuyén mén va chat luong, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua 16p
minh phu trach, bao dam quy dinh cia chuong trinh gido duc,

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

Phdi hop chit ché véi cha me hoc sinh hoic nguoi gidm ho, gido vién,
tong phu trach Doi, rén luyén caa hoc sinh 16p minh cha nhiém, tong hop nhan xét,
danh gid hoc sinh cudi ky | va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

6. Ba Poan Thi Tuyét — Té pho- Chii nhiém lép 1A3 (20 tiét)- Piém
truong Al

Gitp to truong cac cdng viéc chuyén mon cua té .Thuc hién chuong trinh
gi4o duc pho thdng cap tiéu hoc va ké hoach phd cap gido duc va xéa mu chit ¢ dia
phuong ctia nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu chuyén mon
va chat luong, hiéu qua gido duc ting hoc sinh caa 16p minh phu trach, bao dam
quy dinh cua chuong trinh gido duc,

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

Phdi hop chit ch& véi cha me hoc sinh hoic nguoi gidm ho, gido vién,
tong phu trach Doi, rén luyén caa hoc sinh 16p minh cha nhiém, tong hop nhan xét,
danh gid hoc sinh cudi ky | va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

~7.BaTran Thu Hién - Chii nhigm 16p 1A4 (20 tiét) — Piém trudng Noong
Luong



Thuc hién chuong trinh gio duc phé théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cap
giao duc va x6a mu chir & dia phuong cua nha trueong. Ty chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu chuy@n mén va chat luong, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua 16p
minh phu trach, bao dam quy dinh cta chuong trinh gido duc,

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

Phdi hop chat ché voi cha me hoc sinh hoic nguoi gidm ho, gido vién,
tong phu trach Doi, rén luyén caa hoc sinh 16p minh cha nhiém, téng hop nhan xét,
danh gia hoc sinh cudi ky | va cubi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

8. P§ Thi Kiéu Hoa — T6 truéng -Cha nhiém Iép 2A1 (20 tiét) — Trung
tam ( Hudi Phuc)

Tham gia xay dung ké hoach gi4o duc ctia nha truong. Can ctr vao ké hoach giao
duc nha truong, xay dung ké hoach gido duc cua t6; xay dung ké hoach hoat dong
chuyén mon cua to. TO chure sinh hoat chuyen mon theo nghlen ctru bai hoc. Dy gio,
gop v, rat kinh nghiém tiét day cho gido vién; bdi dudng gido vién trong to. Tong hop
bao céo chat lugng gido duc cia to.

Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cap
gido duc va x6a mu chir & dia phuong cua nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu chuy@n mén va chat luong, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua 16p
minh phu trach, bao dam quy dinh cta chuong trinh gido duc,

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

Phdi hop chat ch& véi cha me hoc sinh hoic ngudi gidm ho, gido vién,
tong phu trach Bai, rén luyén cta hoc sinh 16p minh chi nhiém, tong hop nhan xét, danh
gi& hoc sinh cudi ky | va cudi ndm hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

9. Ba Tran Thi Van - Chi nhiém Iép 2A2 (20tiét) — Trung tam ( Hudi
Phuc)

Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cap
gido duc va x6a mu chit & dia phuong cua nha trudng. Ty chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu chuy@n mén va chat luong, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua 16p
minh phu trach, bao dam quy dinh cta chuong trinh gido duc,

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

Phéi hop chit ché voi cha me hoc sinh hoic ngudi gidm ho, giéo vién,
téng phu trach Dai, rén luyén caa hoc sinh I6p minh cha nhiém, tdng hop nhan xét,
danh gia hoc sinh cudi ky | va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc
sinh.

10. Ba Hoang Thi Hoa- To phé- Chii nhiém 16p 2A3 (20 tiét)- Piém truong
Al

Gitp t6 truong cac cdng viéc chuyén mon cua to6. Thuc hién chuong trinh
gido duc phd thong cap tiéu hoc va ké hoach phd cép gido duc va x6a mu chit ¢ dia
phuong cua nha truong. Tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu chuyén mén
va chit luong, hiéu qua gi4o duc ting hoc sinh cua I6p minh phu trach, bao dam
quy dinh cta chuong trinh gido duc,



Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

Phéi hop chat ché voi cha me hoc sinh hoic ngudi gidm ho, giéo vién,
téng phu trach Dai, rén luyén caa hoc sinh I6p minh cha nhiém, tdng hop nhan xét,
danh gia hoc sinh cudi ky | va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

11. Ba Ba Tran Thi Huyén - Chi nhiém Iép 2A4 (20 tiét) - Piém truong
Noong Ludng

Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cép
gido duc va x6a mu chit & dia phuong cua nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu chuy&n mén va chat lugng, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua lép
minh phu trach, bao dam quy dinh cta chuwong trinh gido duc,

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

Phdi hop chat ché véi cha me hoc sinh hoiac nguoi gidm ho, gido vién,
tong phu trach Do, rén luyén cua hoc sinh 16p minh cha nhiém, tong hop nhan xét,
danh gia hoc sinh cudi ky I va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

12. Ba Ha Thi Thiy - Té truéng - Cha nhiém lép 3A1 (20 tiét) — Trung
tam ( Huéi Phuc)

Tham gia xay dung ké hoach gido duc ctia nha truong. Cin ¢t vao ké hoach gido
duc nha truong, xay dung ké hoach gido duc cua t6; xay dung ké hoach hoat dong
chuyén mon cua td. T6 churc sinh hoat chuyén mon theo nghién ctru bai hoc. Dy gio,
gop v, rat kinh nghiém tiét day cho gido vién; bdi dudng gido vién trong to. Tong hop
béo cao chat lugng gido duc cua to.

Thuc hién chuong trinh gido duc pho théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cép
gido duc va x6a mu chir & dia phuong cua nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thyc
hién nhiém vu chuy@n mén va chat luong, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua 16p
minh phu trach, bao dam quy dinh cta chuong trinh gido duc,

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

Phdi hop chat ché véi cha me hoc sinh hoic nguoi gidm ho, gido vién,
tdng phu trach Doi, rén luyén cua hoc sinh 16p minh cha nhiém, tong hop nhan xét,
danh gia hoc sinh cudi ky I va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

13. Ba Tran Thi Nhung- Cha nhiém lép 3A2 (20 tiét) — Trung tam ( Hudi
Phuc)

Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cép
gido duc va x6a mu chit ¢ dia phuong caa nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu chuy@n mén va chit luong, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua 16p
minh phu trach, bao dam quy dinh cia chuong trinh gido duc,

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

Phdi hop chat ch& véi cha me hoc sinh hoic nguoi gidm ho, gido vién,
tong phu trach Do, rén luyén caa hoc sinh I6p minh cha nhiém, tong hop nhan xét,
danh gia hoc sinh cudi ky I va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

14. B4 Nguy@n Thi Thinh - Chi nhiém lép 3A3 (20 tiét) - Piém truong Al



Thuc hién chuong trinh gido duc phéd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cap
giao duc va x6a mu chir ¢ dia phuong cua nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu chuy@n mén va chat luong, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua 16p
minh phu trach, bao dam quy dinh cta chuong trinh gido duc,

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

Phdi hop chat ché voi cha me hoc sinh hoic ngudi gidm ho, gido vién,
téng phu trach Dai, rén luyén cua hoc sinh 16p minh cha nhiém, tong hop nhan xét,
danh gia hoc sinh cudi ky I va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

15. Ba Bui Thi Dung - Chit nhiém 16p 3A4 (20 tiét)- Piém truong Al

Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cap
gido duc va x6a mu chit ¢ dia phuong cta nha trudong. Ty chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu chuyén mon va chat luong, hiéu qua giao duc ting hoc sinh cua Iop
minh phuy trach, bao dam quy dinh cua chuong trinh gido duc,

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao nang luc nghé nghiép;

Phdi hop chat ché voi cha me hoc sinh hoic nguoi gidm ho, gido vién,
téng phu trach Dai, rén luyén caa hoc sinh 16p minh cha nhiém, tong hop nhan xét,
danh gia hoc sinh cudi ky I va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

16. B4 Quang Thi Thom - Té truéng - Chi nhiém 16p 4A2 (20 tiét) — Trung
tam ( Hudi Phc)

Tham gia xay dung ké hoach gi4o duc ctia nha truong. Can cur vao ké hoach giao
duc nha truong, xay dung ké hoach gido duc cua to; xay dung ké hoach hoat dong
chuyén mén cia to. To chue sinh hoat chuyén mon theo nghién ctru bai hoc. Dy gio,
gop v, rat kinh nghiém tiét day cho gido vién; bdi dudng gido vién trong to. Tong hop
bao cdo chat lugng gido duc cua to.

Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cap
gido duc va x6a mu chit & dia phuong cua nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu chuy@&n mén va chat luong, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua 16p
minh phu trach, bao dam quy dinh cta chuong trinh gido duc,

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang lyc nghé nghiép;

Phdi hop chat ché voi cha me hoc sinh hoic nguoi gidm ho, gido vién,
t6ng phu trach Dai, rén luyén caa hoc sinh 16p minh cha nhiém, tong hop nhan xét,
danh gia hoc sinh cudi ky | va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

17. Ba Tran Thi Nhinh -Té pho - Chi nhiém Iép 4A1 (20 tiét)- Trung tam
( Huéi Phuc)

Gitp t6 truong cac cdng viéc chuyén mon cua t6. Thuc hién chuong trinh
gi4o duc pho thdng cap tiéu hoc va ké hoach phd cap gido duc va xéa mu chir ¢ dia
phuong caa nha truong. Tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu chuyén mén
va chit luong, hiéu qua gi4o duc ting hoc sinh cua I6p minh phu trach, bao dam
quy dinh cta chuong trinh gido duc,

Thuc hién ty danh gid theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;



Phdi hop chat ch& véi cha me hoc sinh hodac nguoi gidm ho, gido vién,
téng phu trach Doi, rén luyén cua hoc sinh 16p minh cha nhiém, tong hop nhan xét,
danh gia hoc sinh cudi ky | va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

18. Ba Vii Thi Dung — Chi nhiém I6p 4A3 (20 tiét)- Piém truong Al

Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach phd cap
gido duc va x6a mu chit & dia phuwong cua nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thyc
hién nhiém vu chuy@n mén va chit lugng, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua 16p
minh phu trach, bao dam quy dinh cta chuong trinh gido duc,

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép; Phdi hop chit ch& véi cha me hoc sinh hoic
ngudi gidm ho, gido vién,tong phu trach Do, rén luyén caa hoc sinh 16p minh cha
nhiém, tong hop nhan xét, danh gia hoc sinh cudi ky | va cubi nam hoc; hoan chinh
viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

19. Ba Buii Thi To- Chi nhiém 16p 4A4 (20 tiét)- Piém truong Al

Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cép
gido duc va x6a mu chir & dia phuong cua nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thyuc
hién nhiém vu chuy@n mén va chit lugng, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua 16p
minh phu trach, bao dam quy dinh cta chuong trinh gido duc,

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao nang luc nghé nghiép; Phéi hop chit ché vai cha me hoc sinh hoic
nguoi giam ho, gido vién,tong phu trach Boi, rén luyén caa hoc sinh 16p minh chi
nhiém, tong hop nhan xét, danh gia hoc sinh cudi ky I va cudi nam hoc; hoan chinh
viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

20. Ba Ca Thi Thanh Hoa- Té trwéng - Chii nhiém Ié6p 5A1 (20 tiét)- Trung
tam (Huéi phuc)

Tham gia xay dung ké hoach gi4o duc ctia nha truong. Can ctr vao ké hoach gido
duc nha truong, xay dung ké hoach gido duc cua t; xdy dung ké hoach hoat dong
chuyén mén ciia t6. To chuc sinh hoat chuyén mén theo nghién ctru bai hoc. Dy gio,
gop ¥, rut kinh nghiém tiét day cho gido vién; boi dudng gido vién trong to. Tong hop
béo cdo chat lugng gido duc cua to.

Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cép
gido duc va x6a mu chit & dia phuong cua nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu chuy@n mén va chat luong, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua 16p
minh phu trach, bao dam quy dinh cia chuong trinh gido duc,

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

Phdi hop chat ché véi cha me hoc sinh hoiac nguoi gidm ho, gido vién,
tong phu trach Doi, rén luyén cua hoc sinh 16p minh cha nhiém, tong hop nhan xét,
danh gia hoc sinh cudi ky | va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

21. Ba Trinh Thi Hao - Cha nhiégm I6p 5A2 (20 tiét)- Trung tam (Hudi
phac)

Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cép
gido duc va x6a mu chir & dia phuong cua nha trudng. Ty chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu chuy&n mén va chat lugng, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua lép
minh phu trach, bao dam quy dinh cta chuwong trinh gido duc,



Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

Phdi hop chat ché voi cha me hoc sinh hoic ngudi gidm ho, gido vién,
téng phu trach Dai, rén luyén caa hoc sinh 16p minh cha nhiém, tong hop nhan xét,
danh gia hoc sinh cudi ky | va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

22. Ba Nguyén Thi Van Anh - Cha nhiém Iép 5A3 (20 tiét)- Trung tam
(Huéi Phuc)

Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cap
gido duc va x6a mu chit & dia phuong cua nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu chuy@n mén va chat luong, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua Iop
minh phu trach, bao dam quy dinh cta chuong trinh gido duc,

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

Phdi hop chat ché voi cha me hoc sinh hoic ngudi gidm ho, gido vién,
téng phu trach Dai, rén luyén caa hoc sinh 16p minh cha nhiém, tong hop nhan xét,
danh gid hoc sinh cudi ky I va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

23. Ong Tran Vin Quynh Chua nhiém lép 5A4 (20 tiét)- Piém truong Al

Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cap
giao duc va x6a mu chir & dia phuong cua nha trweong. Tu chiu trdch nhiém veé thuc
hién nhiém vu chuy@n mén va chat luong, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua 16p
minh phu trach, bao dam quy dinh ctia chuong trinh gido duc,

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

Phéi hop chat ché véi cha me hoc sinh hoic ngudi gidm ho, gido vién,
tong phu trach ai, rén luyén caa hoc sinh 16p minh cha nhiém, tong hop nhan xét,
danh gia hoc sinh cudi ky | va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

24. Ba Piang Thi Hoi - Day chuyén Khoa hec (khoi 4 + 5A3 + 5A4); Toan *,
Tiéng Viét* (1A1+ 1A2+ 1A3 + 1A4 + 2A1+ 2A3) (23 tiét)

Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cap
giao duc va x6a mu chir ¢ dia phu:ong ctia nha trudng. Tu chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu chuyén mén va chit luong, hiéu qua gio duc ting hoc sinh cua
mon minh giang day, bao dam quy dinh cua chuong trinh gido duc, tong hop nhan
xét, danh gia hoc sinh cudi ky | va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho
hoc sinh. Thuc hién tu danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

25. Ong BUli Hoang Diing- Day chuyén Khoa hoc (5A1 + 5A2); TNXH (1A2
+ 1A4 + 2A4); Toan *+ Tiéng Viét* (3Al+ 3A2+ 3A3 + 3A4 + 2A4+ 2A2) (22 tiét)

Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cap
gido duc va x6éa mu chit & dia phuong caa nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu chuyén mén va chit luong, hiéu qua gio duc tirng hoc sinh cua
mon minh giang day, bao dam quy dinh cua chuong trinh gido duc, téng hop nhan
xét, danh gid hoc sinh cudi ky | va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho
hoc sinh. Thyuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng néng cao nang lyc nghé nghiép;

26. Ba Nguyé&n Minh Hué - Day tiéng Anh khéi 1 + 5 + 3A1 + 3A3 (28 tiét)



Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cép
gido duc va x6éa mu chir ¢ dia phu’O’ng ctia nha trudng. Tu chiu trach nhiém vé thyc
hién nhiém vu chuyén mén va chat lugng, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua
mon minh giang day, bao dam quy dinh cua chuong trinh gido duc, téng hop nhan
xét, danh gia hoc sinh cudi ky | va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho
hoc sinh. Thyc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao nang luc nghé nghiép;

27. Ba Nguyén Minh Hué - Day tleng Anh kh0| 2 +4+3A2 + 3A4 (28 tlet)

Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cép
gido duc va x6a mu chit & dia phuong cua nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu chuyén mén va chit luong, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua
mon minh giang day, bao dam quy dinh caa chuong trinh gido duc, tong hop nhan
xét, danh gia hoc sinh cudi ky | va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho
hoc sinh. Thuc hién tu danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

28. Ba Hoang Thi Hwrong - Day thé duc cac (khoi 1+ 5 + 3A2+ 3A3) (20 tiét)

Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cép
gido duc va x6a mu chir & dia phuong cua nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thyuc
hién nhiém vu chuyén mén va chat lugng, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua
mon thé duc, bao dam quy dinh caa chuong trinh gido duc, tong hop nhan xét,
danh gia hoc sinh cudi ky | va cudi nim hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc
sinh. Thuc hién ty dénh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao nang lyc nghé nghiép;

29. Ong Quang Vin La - Day thé duc cac (khdi 2+ 4 + 3A1 + 3A4); Ki thuit
khoi 5 (24 tiét)

Thuc hién chuong trinh gido duc pho théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cép
gido duc va x6a mu chir & dia phuwong cua nha trudng. Ty chiu trach nhiém vé thyuc
hién nhiém vu chuyén mén va chat lwgng, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua
mon Day thé duc céac khéi 2, 5; Ki that 5 bao dam quy dinh cua chuong trinh gido
duc, tng hop nhan xét, danh gia hoc sinh cudi ky | va cubi nam hoc; hoan chinh
viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

30. Ba Bui Thi Bay - Day Am nhac khéi 1 + 2 + 4 + 5 +3A1 + 3A2 + ; Pao
dirc 5 +4A3 (23 tiét)

Thuc hién chuong trinh gido duc phé théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cép
gido duc va x6a mu chit ¢ dia phuong caa nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu chuyén mén va chat lugng, hiéu qua gido duc tirng hoc sinh cua
moén Am nhac, bao dam quy dinh ctia chuong trinh gido duc, tong hop nhan xét,
danh gia hoc sinh cudi ky I va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc
sinh. Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

31. Dodn Thi Thu Ha - Téng phu trach cong tac Péi - Thu ky hoi dong -
Day Am nhac 3A3, 3A4 ( 2 tiét)



Xay dung va té chie thuc hién ké hoach hoat dong Doi Thiéu nién Tién phong
HG6 Chi Minh va Sao Nhi dong H6 Chi Minh gép phan thuc hién muc tiéu gido duc
toan dién hoc sinh.

Thuc hién chuong trinh giao duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cap
gido duc va x6a mu chir ¢ dia phuong ctia nha truong

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao ning luc nghé nghiép; thuc hién nhiém vu bdi dudng thuong
xuyén gido vién theo quy dinh; trao d6i chia sé¢ chuyén mén cung dong nghiép
trong va ngoai nha truong thong qua cac dot sinh hoat chuy@n mén, tap huan.

Té chuc cac hoat dong tap thé, ngoai khoa ngoai gid 1én 16p cua toan trudng, to
chtrc cac phong trao van hda van nghé, hat dan ca, tro choi dan gian, cham séc di tich
lich sir cua truong, tham gia cac hoi thi, cac hoat dong phong trao do céc cap to chic,
day &m nhac (2 tiét) chiu trach nhiém ve chat luong hoc sinh mon day
) 32. Ong Nguyén Viin Long - Day tin hoc khol 3, 4,5 (24 tiét)

Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cap
giao duc va x6a mu chir & dia phuong cua nha trueong. Tu chiu trach nhiém veé thuc
hién nhiém vu chuyén mén va chat lwgng, hiéu qua gi4o duc ting hoc sinh cua
mon tin hoc, bao dam quy dinh cta chuong trinh gido duc, tong hop nhan xét, danh
gia hoc sinh cudi ky I va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép;

Quan ly phan mém co s& di liéu qudc gia, pho cap, Website cua truong.

33. Ong Nguyén Vin Tam - Day Mi thuat khoi 3, 5 + 4A3 + 4A4; Pao dic
khoi 4; Day ting cwong My thuat tai trwong TH & THCS Phu Lubng (22 tiét)

Thuc hién chuong trinh gido duc pho théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cap
gido duc va x6a mu chir & dia phuong cua nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu chuyén mén va chat lwgng, hiéu qua gio duc ting hoc sinh cua
mon Mi thuét, bao dam quy dinh ctia chuong trinh gido duc, tong hop nhan xét,
danh gia hoc sinh cudi ky I va cudi nam hoc; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc
sinh. Thyc hién ty danh gia theo chuin nghé nghiép giéo vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang lyc nghé nghiép;

34. Ba Sin Thi Tham - Day Mi thuét khoi 1 + 2 + 3 + 4A2 + 4A1; Pao dic
khéi 1 + 2 + 3 (22 tiét)

Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach pho cap
gido dyc va x6éa mu chit & dia phuong cua nha truong. Ty chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu chuyén mén va chat luong, hiéu qua gido duc ting hoc sinh cua
mon Mi thuat khdi 1, 3, 4; Tha cong 3, bao dam quy dinh cua chuong trinh gido duc,
tong hop nhan xét, danh gia hoc sinh cudi ky | va cudi nam hoc; hoan chinh viéc
ghi hoc ba cho hoc sinh. Bam bao ho so s sach va céc cong tac co lién quan téi
thu vién, thiét bi. Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc,
tu boi dudng nang cao ning luc nghé nghiép;

35. Ba Hoang Thi Phwong Lam

- Pam bao dung ché d6 cho hoc sinh va gido vién. Xay dung ké hoach thu chi
tai chinh trong nha trudng, thuc hién thanh quyét todn vé tai chinh theo dang quy
dinh, 1am céng tac théng ké tai chinh theo quy dinh.



Thuc hién cac nhiém vu khac khi hiéu truedng phan cong.

36. Ong Tran Xuan Ninh - Bao vé

- bam bao cong tac an ninh, an toan truong hoc, thuc hién chic nang bao vé
tai san cua nha truong theo dung quy dinh diém trung tam.

Thuc hién cac nhiém vu khéc khi hiéu truéng phan cong.

37. Ong Tran Ping Hai - Bio vé

- Bam bao cong tac an ninh, an toan truong hoc, thuc hién chirc nang bao vé
tai san cua nha truong theo dung quy dinh diém truong Al.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi hiéu truéng phan cong.

38. Ong Lo Vin Thanh - Vin thu

- Thuc hién cong tac van phong soan thao van ban, theo doi cong van di, cong
van dén, thuc hién cac cong viéc cua nha truong

Thuc hién cac nhiém vu khac khi hiéu truéng phan cong.

39. Ba Lé Thi Chuyén- Thuw vién- Thiét bi

Phu trach thu vién, phong thiét bi 46 dung. Xay dung hé théng hd so s6 sach
ctia thiét bi dam bao khoa hoc, sach s&. C6 ké hoach cho HS doc sach, truyén.
Quan 1y viéc doc cua hoc sinh.

Chu dong tham muu vé1 BGH dé mua trang thiét bi phuc vu cho cac hoat
dong day hoc.

Hoan toan chiu trach nhiém vé sy hao hut, mat mat nhitng d6 dung thiét bi do
ca nhan gay ra.

Lam cong tac khac theo su phan cong cia BGH.
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